ARVIKA Checklista for underlag till Ars- och slutredovisning
KO MMU N Kopior ska bifogas redovisningen

1. Specifikation av utgifter och inkomster
o  Specifikation inkomster
o Specifikation utgifter

2. Arsbesked eller Kapital- och rintebesked fran bank per slutdatum samt kontoutdrag for perioden
o  Arsbesked eller Kapital- och riantebesked fran bank

o  Kontoutdrag for hela perioden, dér saldo efter varje transaktion framgar

3. Arsbesked/virdebesked eller Kapital- och rintebesked fran bank per slutdatum for 6vriga tillgdngar

o  Arssammanstilining ISK o Utdrag ur fastighetsregistret vid andring
o Fonder av taxeringsvarde

o  Aktier o  Ovriga tillgangar

o  Konto pa ICA/Coop

4. Kontrolluppgifter pa samtliga skattepliktiga inkomster

o  Forsdkringskassan (tex sjuk- och o AFA
aktivitetsersattning, pension) o SPV
o  Pensionsmyndigheten, NAV (pension) o  Ovriga skattepliktiga inkomster
o  Arbetsgivare (l6n) o Bankranta
5. Underlag/beslut pa samtliga skattefria inkomster
o  Bostadstillagg/bostadsbidrag o  Forsorjningsstod

o  Merkostnads-/handikapperséttning o  Ovriga skattefria inkomster
o  Habiliteringsersattning

6. Underlag for 6vriga inkomster
o Gava o Ovriga inkomster
o  Forsakringsersattning

7. Underlag for eventuella kontantuttag, kortkop, séllankopsvaror samt fakturor
o  Kvitto/faktura séllankdpsvaror
o Huvudmannens samtycke till séllankdpsvaror (om denne forstar vad saken géller)
o  Kvitto over inkop gjorda av stéllforetradare
o  Enfaktura per dterkommande kostnader som exempelvis hyra, vard, (el, telefon, internet, tv-
abonnemang, apotekstjanster)
o  Betalordrar vid girobetalning

8. Kvittenser vid 6verlamning av kontanter
o  Mottagningskvitto

9. Underlag for eventuella skulder
o  Per 31 december eller per slutdatum
o  Ansokan/beslut av skuldsanering

10. Ovriga handlingar till exempel skattedeklaration, hemforsikring, fullmakter med mera
o Inkomstdeklaration o  Fullmakt
o  Hemfd6rsakring o  Ovriga handlingar
o  Forenklad arbetsgivardeklaration (om
huvudmannen betalat arvode)
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