
 
 

 

 

 

Regler 
för lån av digitala verktyg i 

Eda kommuns skolor 

 

 

 

 
 
 
 
 

Läsåret 24/25 
 

 

 

 

 



 
 

Låna digital utrustning under studietiden 

Som elev i åk 4-9 i Eda kommun har du under din studietid möjlighet att låna 

digitala verktyg t.ex. en dator och laddare och även nyttja skolans trådlösa nätverk 

samt andra digitala resurser.  

Datorn är ett studieverktyg och alltså avsedd för skolarbete och skall vara 

tillgänglig och i användbart skick för att användas under lektionstid, dvs den ska 

vara laddad och brukbar.  

Du skall alltid följa den undervisande lärarens instruktioner om hur och vad du får 

använda det digitala verktyget till under lektionstid. 

Du som elev har ett stort ansvar för din lånade dator. Du skall använda, förvara och 

transportera datorn på ett sådant sätt att den inte kommer till skada eller kan 

riskera att förloras.  

Var kan jag lagra mitt skolmaterial? 
Den huvudsakliga platsen där du ska lagra ditt skolmaterial (skolarbeten, 

inlämningsuppgifter, dokument, etc.) är i molnet Microsoft Onedrive. 

Microsoft Office 365 

Microsoft Office 365 är en ”molntjänst” vilket kortfattat innebär att den är 

åtkomlig via Internet istället för datorns hårddisk.  

Genom ett användarkonto som du får av skolan får du tillgång till flera av 

Microsoft Office 365 tjänster. En av dessa är Microsoft OneDrive där du utan 

att själv skapa ett konto kan lagra ditt skolmaterial. Eftersom du sparar ditt 

material i molnet finns det kvar även om din dator av någon anledning blir 

obrukbar.  

Det tilldelade lagringsutrymmet är stort men du ansvarar själv för att 

kontinuerligt rensa bort sådant som du inte längre använder eller som är av 

privat karaktär.  

Om du lagrar ditt material på datorns hårddisk är det viktigt att tänka på att 

säkerhetskopiera ditt material och/eller spara det på annan plats. Skulle din 

hårddisk krascha är materialet som lagrats lokalt på din hårddisk borta och 

kommer inte att återställas. 



 
 

Vilka regler gäller för dig som användare av IT-resurser i Eda 

kommun? 
➢ Samma regler för uppförande och handling gäller som i samhället i övrigt. 
➢ Du representerar dig själv och din skola! 
➢ Du visar respekt för andra både i umgänget på det lokala nätet och ute på 

Internet.  
 

Det är absolut förbjudet och i vissa fall också olagligt att; 

➢ Kopiera eller sprida material som innehåller våld, terror, hets mot 
folkgrupp, rasism, pornografi, mobbning i form av bilder, texter, filer etc. 
Kränkningar/personangrepp är aldrig tillåtet, varken med eller utan 
datorns hjälp. 

➢ Installera eller kopiera programvara som skyddas av upphovsrättslagen 
eller avtal. Respektera alla former av upphovsrätt! Du är själv skyldig att se 
till att nödvändiga licenser finns för allt material som inte tillhandahålls av 
skolan och ansvarar själv för alla ekonomiska krav som kan ställas vid brott 
mot t.ex. upphovsrättslagen. Du kan inte ta för givet att allt som finns på 
Internet är fritt. Om du är osäker bör du avstå.  

➢ Medvetet sprida virusfiler, sabotageprogram mm.  
➢ Skicka e-post eller andra meddelanden till en stor mängd personer 

(massbrev).  
➢ Hacka sig (tränga sig) in i datasystem (nätverk) eller bibliotek, lokalt eller 

internationellt och använda eller sabotera andras datorer och 
datanätverk. 

Kontrolleras och loggas användning av kommunens IT-resurser? 
Ja! För din och kommunens säkerhet har behörig personal i kommunen enligt gällande riktlinjer 

rätt att kontrollera information som finns lagrad i skolans IT-system (t.ex. programvara, filer, e-

post och besökta Internetsidor). Vid misstanke om brott vid användning av skolans IT-system 

tillämpas Eda kommuns handlingsplan mot IT-relaterad brottslighet, och polisanmälan görs.  

Registerinformation 
Skolan har rättslig grund för personuppgiftsbehandling enligt GDPR för registerhållning. 

 

Se vidare information på http://www.eda.se/personuppgifter  

http://www.eda.se/personuppgifter


 
 

§1 Allmänna förutsättningar 

Eda kommun erbjuder eleverna att under sin studietid, genom lån disponera en dator med tillhörande väska och 
laddare. Datorn är avsedd att användas i skolarbetet under utbildningsperioden och skall alltid finnas tillgänglig och 
brukbar i skolan.  
 
Eleven samt vårdnadshavare är skyldiga att ta del av Regler för lån av digitala verktyg i Eda kommuns skolor som 

bifogas dessa regler. För att eleven skall få ta med dator hem krävs att eleven och dennes vårdnadshavare har 

undertecknat Reglerna via E-tjänst. Genom undertecknandet har eleven och vårdnadshavare förstått och accepterat 

Reglerna. 

§2 Låneperiod 

Reglerna gäller åk 4-6 eller åk 7-9  och gäller från och med leverans fram till det att eleven avslutar åk 6 och åk 9 eller 
sin utbildning i Eda kommun och dator är återlämnad eller för elev åk 9 avslutad utbildning..  

§3 Hantering och förvaring 

Under låneperioden åligger det eleven att iaktta aktsamhet vid hanteringen av datorn. Datorn är elevens ansvar och 
får aldrig lämnas utan uppsikt eller hanteras ovarsamt och skall förvaras och fraktas i medföljande datorväska.  

§4 Garanti och oavsiktliga skador  

Dator och laddare omfattas av en viss garanti för fabrikationsfel.  

§5 Fysisk skada eller fel 

Eleven får inte själv reparera, förändra eller på något vis göra annan åverkan på sin dator. Förändringar och 
reparationer genomförs endast av Eda kommun utsedd personal. Eleven är skyldig att genast anmäla skador eller fel till 
skolan. Om dator och dess utrustning utsätts för skadegörelse eller genom oaktsamhet blir skadad kan vårdnadshavare 
komma att faktureras i enlighet med skolans rutin för skadegörelse. Se även § 9. 
Om elev gör åverkan på annan elevs dator, blir den eleven betalningsskyldig för reparationens hela belopp. 
 
Rutin för serviceärende: 

1. Om datorn av någon anledning inte fungerar skall eleven felanmäla detta till mentor. 
2. Datorn lämnas till kommunens IT-avdelning, som bedömer skadans art och åtgärdar eventuella fel. 

Vårdnadshavare kontaktas om det uppstår kostnader som inte omfattas av garantin, se §4. 

§6 Installation av programvaror och appar 

Eleven ansvarar för att det inte förekommer eller installeras förbjuden eller piratkopierad programvara på datorn som 
innebär att datorn slutar fungera eller försämrar dess prestanda. Datorn kan utan förvarning kontrolleras vilka 
program/appar som finns installerade på elevens dator och avinstallera programvara/app som saknar licens eller 
licensbevis inte kan fastställas.  

§7 Brott mot Reglerna eller i samband med lån av dator 

Skolan polisanmäler regelmässigt alla typer av misstänkta brott. 

§8 Upphörande av lån av dator 

Du lånar dator med tillbehör åk 4-6 och åk 7-9. Datorn med tillbehör skall återlämnas till skolan i slutet av åk 6 och åk 9 
eller i samband med att studier upphör.  
 
Datorn och tillbehör skall vid återlämnandet vara i samma skick som vid utlämnandet, bortsett från normal förslitning 
när lånet upphör.  

§9 Stöld eller förlust av lånade resurser 

Om datorn förloras, t.ex. i samband med stöld, skall eleven snarast meddela skolan om detta. Om förlust av datorn 
sker som en följd av uppenbar oaktsamhet kommer Eda kommun att fakturera eleven/vårdnadshavaren.  



 
 

I första hand vill vi att ni fyller i E-tjänsten (LÄNK) 
 
Lämna de underskrivna reglerna till elevens mentor.  
 
Undertecknad elev samt undertecknad vårdnadshavare till berörd elev har tagit del av angivna villkor i Regler för lån 
av digitala verktyg i Eda kommuns skolor. Vi förbinder oss härmed att efterleva villkoren. 
 

 
OBS! Använd bläckpenna! 
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Minst en vårdnadshavare för berörd elev måste underteckna dokumentet. 
 

 

 

 

 


